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附件 : 论文撰写体例 

 

1、请提供电子文本一份，中英文均可。电子版请用 Word文档编辑。如果有

特殊图文需要确保显示，也可附加一份 PDF格式副本。文件名请用第一作者本人

姓名。 

2、论文各项内容顺序 : 题目、（国籍）作者姓名、提要（200 字以内）、正文、

附注、参考文献、作者简介。 

3、作者简介 : 请写明作者姓名、职称、主要研究方向、工作单位、E-mail

等。 

4、纸张大小 : A4纵向使用。 

5、字体字号 : 汉字宋体 5号，单行。 

6、篇幅 : A4 十张为限(一万字为宜) 

7、行文全部采用左对齐，而不要左右两头对齐。 

页边距 : 上 35mm (1.38 in)、下 25mm (0.98 in)、左 30mm (1.18 in)、右

25mm (0.98 in)。 

8、注释 : 一律采用随页注。汉语全部用“①②③……”统一编号，按顺序

排列。文内注释号码请一律用带圈的阿拉伯数字右上标。英文用右上标升高小阿

拉伯数字 1、2、3…… 

9、图表 : 文中如有图表，请给图和表分别编号（汉语用 : 图 1、图 2……；

表 1、表 2……。英语用 :  Figure 1, Figure 2………; Table 1, Table 2………），

编号及图表名称置于图表上方。全文图表连续编号。复杂的图请用绘图仪器绘制

清晰，以便直接扫描制版。 

10、参考文献 : 列于正文之后。按照语言分开排列。先中文后外文，一律按

作者姓名音序排列。同一作者作品按照时间排列。参考文献请尽可能提供。外文

作者姓在前，名在后，姓名之间用逗号隔开。中文书名用书名号包括《》。英文的

书名、期刊名请用斜体。中英文期刊中的文章均用双引号包括。参考文献目录中

的句号均用实心的“.”,而不用空心的圈“。” 

各种引用格式 :  

（1）专著 

主要责任者姓名或者 Last Name, Initial of the First Name.，出版年. 《中

文书名》或者 English Book Title. 出版地 : 出版社.  

如 :  

刘珣，2000. 《对外汉语教育学引论》．北京 : 北京语言文化大学出版社. 

Kramsch，C., 1993. Context and Culture in Language Teaching. Oxford : Oxford 

University Press. 
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（2）专著的析出文献 

析出文献主要责任者，出版年. “析出文献题名”, 见《中文专著题名》. 出

版地 : 出版者． 如 :  

 

赵金铭，2005. “‘十五’期间对外汉语学科建设研究”, 见《汉语与对外汉语

研究文录》．北京 : 外语教学与研究出版社. 

Auden, W. H., 1965. “Notes on the Comic”, In Comedy :  Meaning and Form, 

edited by Robert Corrigan, 61-72. San Francisco :  Chandler. 

 

（3）期刊中析出文献 

析出文献主要责任者，发表年. “析出文献题名”, 《中文期刊题名》 卷（期）,

页码. 

 

周健，2004. “对汉语教材练习设计的考察与思考”, 《语言教学与研究》 12, 

23-6. 

O’Connor, K., 1976. “Proto-Hakka”, Journal of Asian and African Studies 

11, 1-64.  

 

（4）电子文献 

如果具备与印刷出版作品类似的信息，按照以上顺序报写，还要加上获取和访

问路径． 
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〖简体本〗  

 

 

论文题目 

（小 2号宋休; Times, 18 points） 

（国籍）作者姓名 

（4号楷; Times, 14 points） 

 

(英文论文用中文概要,中文概要用英文论文) 

English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery 

English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery 

English Summery Eng （正文小 5 号宋体; Times, 9 points） 

 

论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文

正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文文正文论文正文论文正文论文正文论文正

文论文正文论文正文论文正文文论文正文论文 （正文 5号宋体;  Times, 10.5 points） 

 

一、一级标题（3号黑体, Times, Bold , 16 points） 

I.Title (I, II, III, IV……) 

论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文

正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文文正文论文正文论文正文论文正文论文正

文论文正文论论文正文论文正文
1
（正文 5号宋体;  Times, 10.5 points） 

 

1. 二级标题（小 3 号楷体. Times, 15 points） 

1. Title 
论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文

正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文文正文论文正文论文正文论文正文论文正

文论文正文论文正文论文正文文论文正文论文正文 （正文 5号宋体;  Times, 10.5 points） 

1
 刘珣: 《对外汉语教育学引论》(北京：北京语言文化大学出版社), 2000,页16. 
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1.1三级标题（4号仿宋; Times, 14 points）  

1.1 Title 

论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文

正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文文正文论文正文论文正文论文正文论文正

文论文正文论文正文论文正文文正文论文正文论文正文论文正文 （正文 5号宋体;  Times, 

10.5 points） 

 

(1)四级标题（小 4 号宋体; Times, 12 points）  

(1)Title  

论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文

正文论文正文论文正文论文正文论文正文论文正文文（正文 5号宋体;  Times, 10.5 points） 

 

     …… 

作者简介（4 号楷体; Times, 14 points） :   

专业， 电话, Email (小 4号宋体; Times, 12 points) 

 

参考文献 

（4号楷体; Times, 14 points） 

刘珣，2000. 《对外汉语教育学引论》．北京 : 北京语言文化大学出版社. 

周健，2004.“对汉语教材练习设计的考察与思考”, 《语言教学与研究》 12, 23-6. 

Auden, W. H., 1965. “Notes on the Comic.” In Comedy :  Meaning and Form, edited by Robert Corrigan, 

61-72. San Francisco :  Chandler. 

 (正文小5号宋体, Times, 9 points) 
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〖繁體本〗 

 

論文題目 

（MINGLIU 18; Times, 18 points） 

（國際）姓名  

（kaiti14; Times, 14 points） 

 

(論文摘要) 

English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery 

English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery English Summery 

English Summery English Summery （正文 MINGLI9; Times, 9 points） 

 

論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文 論文正文論

文正文 論文正文論文正文 論文正文論文正論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論

文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文（正文 MINGLIU 10.5, Times, 10.5 points） 

 

一、一級標題（MINGLIU 16, Times, Bold , 16 points） 

I.Title (I, II, III, IV……) 

論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文 論文正文論

文正文 論文正文論文正文 論文正文論文正論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論

文正文論文正 （正文 MINGLIU 10.5, Times, 10.5 points） 

 

1. 二級標題 （MINGLIU 15, Times, 15 points） 

1.Title 

論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文 論文正文論

文正文 論文正文論文正文 論文正文論文正論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論
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文正文論文正文論 2（正文 MINGLIU 10.5, Times, 10.5 points） 

 

1.1三級標體（MINGLIU 14; Times, 14 points）  

1.1 Title 

論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文 論文正文論

文正文 論文正文論文正文 論文正文論文正論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論

文正文論文正文論文正文 3（正文 MINGLIU 10.5, Times, 10.5 points） 

(1)四級標體（MINGLIU 12; Times, 12 points）  

(1)Title  

論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文 論文正文論

文正文 論文正文論文正文 論文正文論文正論文正文論文正文論文正文論文正文論文正文論

文正文論文正文論文正 （正文 MINGLIU 10.5, Times, 10.5 points） 

 

     …作者簡介（4号楷体; Times, 14 points） :  專業， 電話, Email（小

4号楷体; Times, 12points） 

 

參考文獻 

 

夏鑄九，1993，〈全球經濟中的台灣城市與社會〉，《台灣社會研究季刊》20 : 57-10。 

Brzezinski, Zbigniew. 2004. The Choice :  Global Domination or Global Leadership. New York :  Basic Books. 

申蕙秀，2003，〈性別平等與性別主流化—韓國的婦女國家機制簡介〉，「2003 國際婦女論壇會議」（3月

27-28日），台北 : 財團法人婦女權益促進發展基金會。 

(正文MINGLIU 9, Times, 9 points) 

 

2 夏鑄九:〈全球經濟中的台灣城市與社會〉，《台灣社會研究季刊》20:57-10，1993，頁180-188。 
3
 申蕙秀:〈性別平等與性別主流化—韓國的婦女國家機制簡介〉，「2003 國際婦女論壇會議」（3月27-28日），

(台北：財團法人婦女權益促進發展基金會)，2003，頁130-133。 
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